REGULAMENTO INTERNO
DA

ASSEMBLEIA DE REPRESENTANTES

INSTITUTO POLITECNICO DE SETUBAL

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCACAO



Artigo 1°
(Disposicoes iniciais)
A Assembleia de Representantes, adiante designada por A.R., rege-se pelo
presente regulamento, pela legislagéo aplicavel e pelos Estatutos da E.S.E. de
Setubal e Instituto Politécnico de Setubal (I.P.S.).

O presente regulamento entrara em vigor imediatamente apdés a sua

aprovagao.

Artigo 2°
(Membros: Eleic6es e Mandato)
Os membros da A.R. sdo os referidos nos pontos 3 e 4 do artigo 14° dos
Estatutos da E.S.E. de Setubal.

Sao elegiveis, e eleitores, em cada corpo, todos os docentes, funcionarios e
discentes.

Sem prejuizo do disposto nos artigos 14° e 15° dos Estatutos da E.S.E. de
Setlbal, os corpos sao: o dos docentes (professores coordenadores e adjuntos

e os assistentes), o dos funcionarios e o dos discentes (alunos).

A regulamentagéo do processo eleitoral sera fixada em Regulamento Eleitoral,
a aprovar pela A.R.

A duragdo do mandato, que € renovavel, sera de dois anos para 0s
representantes dos docentes e funcionarios e de um ano para os discentes,

conforme o ponto 3 do artigo 15° dos Estatutos da E.S.E. de Setubal.

Podem incorrer em perda de mandato, os membros que:

a) Estejam impossibilitados permanentemente de exercer as suas

funcoes;

b) Faltem a mais de duas reunides consecutivas ou trés alternadas,
excepto se a Assembleia aceitar como justificaveis os motivos

invocados.



10.

11.

12.

13.

14.

Para efeitos da perda de mandato, cada caso sera apreciado pela Mesa da
A.R. e proposto ao Plenario para aprovacao. Da acta de cada reuniao da
Assembleia, constara a indicacdo dos membros cuja falta tenha sido
considerada justificada. A perda de mandato sera comunicada por escrito, pela

Mesa da Assembleia, aos membros que sejam afectados por esta situagao.

Os membros eleitos da A.R. poderdao suspender ou renunciar ao mandato,

através de comunicacgao escrita dirigida a Mesa.

Qualquer vaga criada na Assembleia por perda, suspensdo ou renuncia de
mandato, sera preenchida até ao final do mandato, pelo elemento que fique

imediatamente a seguir na lista respectiva.

Sempre que acontecer a perda de mandato, suspensao ou renuncia de mais
de 50% dos membros de um dos corpos, dever-se-4 proceder, num prazo
maximo de 21 dias, a novas elei¢gdes para os representantes desse corpo.

Os discentes finalistas que terminem os respectivos cursos antes do fim do
mandato, serao substituidos de acordo com o previsto em 9.

Por proposta da Assembleia, a Mesa pode convidar a participar nesta, outras

individualidades, sem direito a voto.

Os membros efectivos da A.R. que durante o seu mandato, forem eleitos para
o Conselho Directivo, podem pedir a suspensdao de mandato e serao
substituidos pelos elementos que figuem imediatamente a seguir na lista
respectiva.

Os membros do Conselho Directivo que se encontrem nas condi¢des da alinea
anterior poderao participar em todas as reuniées da A.R., sem direito a voto.

Artigo 32
(Funcionamento)

A Assembleia de Representantes funciona em Plenario, em Comissao de

Acompanhamento e em comissdes eventuais.



1.

Artigo 4°
(Mesa: Constituicao e Funcionamento)
A Mesa é constituida pelo Presidente da A.R., um Vice-Presidente e dois
Secretarios.

A Vice-Presidéncia devera ser assegurada em regime de rotatividade entre os
trés corpos, de acordo com o mandato respectivo.

O Presidente, o Vice-Presidente e os Secretarios serdo eleitos na primeira
reunido, convocada pelo Presidente cessante, no prazo nao superior a oito dias
apos o acto eleitoral para a constituicdo da Assembleia. A eleicao dos
discentes para Vice-Presidente ou Secretario, devera ocorrer todos 0s anos na
primeira reunido ordinaria da Assembleia, ap6s a eleicao dos representantes

dos alunos.

O Presidente é eleito, de entre os docentes, por votagao secreta de todos os
membros da A.R.

O Vice-Presidente e os Secretarios serdo eleitos pelo respectivo corpo, de
entre os membros da A.R. que se manifestarem disponiveis, por votagédo

secreta, sem prejuizo do disposto nos numeros 2 e 3 deste artigo.

O mandato da Mesa sera de dois anos.

Artigo 5°
(Mesa: Competéncias)

Compete a Mesa:

a) Definir a Ordem de Trabalhos das reunides do Plenario;

b) Elaborar as convocatérias e assegurar a sua distribuicdo acompanhada
de eventuais propostas;

c) Elaborar as actas, as quais incluirdo as deliberagbes, um resumo das
matérias tratadas, a lista de presencas e a indicacdo das faltas



consideradas justificadas, assegurando a sua distribuicdo aos membros
da A.R. e divulgacao publica, apds assinadas pelo Presidente da Mesa;

Avaliar sobre a validade das justificacdes dos membros e julgar sobre a
perda de mandato, remetendo este julgamento para a A.R. para

ratificacao.

2. A Mesa, submetera a A.R. o relatério de actividades para aprovacao,

providenciando pela sua divulgagéo publica.

Artigo 62
(Presidente da Mesa: Eleicao, Competéncias e Mandato)

1. Compete ao Presidente:

Assegurar o cumprimento do Regulamento da A.R.;
Presidir a Mesa da Assembileia;

Convocar as reunides, ouvida a Mesa, com uma antecedéncia de oito
dias uteis ou, em casos excepcionais, de 48 horas;

Presidir a Comissao de Acompanhamento;
Assegurar as relagdes entre a A.R. e os restantes 6rgéos da E.S.E.;
Dirigir as reunides e assinar as respectivas actas;

Comunicar as entidades competentes a composicdo do Conselho
Directivo;

Representar, interna e externamente, a A.R.;
Integrar a Assembleia do Instituto;

Delegar competéncias nos membros das Comissoes.

2. Em caso de impossibilidade do Presidente, este sera substituido pelo Vice-

Presidente ou, no caso de representagcédo externa, por um elemento da Mesa

por ele designado.

Em situagbes em que a actuagcdo do Presidente impeca o normal

funcionamento do 6rgéo, pode a A.R., por maioria de dois tergos, deliberar a

sua destituicdo. Na mesma reuniao sera eleito novo Presidente, que apenas

completard o mandato.



Artigo 7°
(Plenario: Competéncias e Funcionamento)
1. Sem prejuizo do disposto no artigo 16° dos Estatutos da E.S.E. sao

competéncias do Plenario:

a) Aprovar o Regulamento interno;

b) Discutir e aprovar propostas e relatérios no &mbito da sua competéncia;

c) Deliberar, fazendo cumprir, sobre matérias da sua competéncia;

d) Remeter para a Comissdo de Acompanhamento ou comissoes

eventuais as matérias apresentadas em Plenério;

e) Discutir e aprovar, periodicamente, os pareceres da Comissdo de
Acompanhamento;

f) Julgar sobre a incapacidade dos seus membros e ratificar a sua
eventual perda de mandato;

g) Discutir e aprovar um relatério de actividades, que contenha pareceres
sobre a actividade do Conselho Directivo, Conselho Cientifico e
Conselho Pedagogico;

h) Criar e extinguir comissdes eventuais.

2. O relatério de actividades devera ser comunicado aos Presidentes do Conselho
Directivo, Conselho Cientifico, Conselho Pedagégico e Associagcdo de

Estudantes bem como aos Coordenadores dos Departamentos.

3. O Plenario reune ordinariamente duas vezes por ano, uma em Fevereiro ou
Marco e outra em Outubro e extraordinariamente quando a Mesa o entender
necessario ou por solicitacdo de um sexto dos representantes. No caso de a
iniciativa partir dos proprios membros da Assembleia, a reunido sé tera lugar se
estiver presente, pelo menos, a maioria dos requerentes. Sempre que possivel,

as reunides extraordinarias nao deverao ocorrer em periodos de avaliagao ou



em que a maioria dos representantes dos alunos se encontrem em Pratica

Pedagobgica.

O Plenario da A.R. s6 podera reunir com a presenca de 50% mais um dos seus

membros efectivos.

O Plenario da A.R. s6 pode deliberar quando estiver presente a maioria dos

seus membros.

Nao comparecendo o numero de representantes exigidos, sera convocada
nova reuniao, com um intervalo de, pelo menos cinco dias e nao mais de
quinze dias, podendo entdo o Plenario deliberar com a presenga de um terco

dos seus membros.

S6 podem ser objecto de deliberacdo as matérias incluidas na ordem de
trabalhos, salvo se, quando em reunido ordinaria, pelo menos 60% dos

membros reconhecerem urgéncia na deliberagdo de outros assuntos.

Em reunido, sempre que as intervengdes dos membros impliquem propostas
de alteracdo, estes devem proceder previamente a sua redaccao e envio a

Mesa.

Artigo 8°
(Comissao de Acompanhamento: Composicao, Competéncias e
Funcionamento)
Pertencem a Comissao, o Presidente da Mesa da A.R. e um representante de
cada um dos corpos. Estes representantes serdo nomeados pelos seus corpos
e deverao ser de uma das listas que tenha menor representacdo em cada um

desses corpos.

Sao competéncias da Comissao:

a) Estudar e elaborar propostas e pareceres a apresentar ao Plenario para
aprovagao, quer por iniciativa prépria, quer por solicitacao do Plenario;

b) Contribuir para a elaboragao do relatério de actividades da A.R.;



c) Elaborar anualmente um relatério de actividades a incluir no relatério da
A.R.;

d) Colaborar com o Conselho Directivo em todas as matérias que este

entenda submeter-lhe;

e) Propor comissdes eventuais.

3. A Comisséao reune com a periodicidade que os membros julgarem necesséria.

i ]
(Eleicoes do Conselho Geral do Ing;tt:lgg Igolitécnico de Setubal, dos membros
da Assembleia de Representantes e do Conselho Directivo)

1. Nos termos dos artigos 66° e 67° dos Estatutos da Escola Superior de
Educacado de Setubal, compete a Mesa da Assembleia de Representantes a
marcacao das eleicbes para este érgao, para o Conselho Directivo da E.S.E. e
ainda para a Assembleia e para o Conselho Geral do Instituto Politécnico de
Setubal (I.P.S).

2. A eleicao dos membros da Assembleia de Representantes, adiante designada

por A.R., é feita por corpos e por listas, com aplicacao do método de Hondt.

2.1. Sao membros a eleger:

— 15 docentes
— 15 estudantes

— 7 funcionarios

2.2. Os docentes dividem-se em dois corpos, respeitando na sua
composicao a proporcionalidade determinada pelo nimero de coordenadores e
adjuntos, por um lado e, de assistentes, por outro, existentes na Escola a data
da eleigao.



3. A eleicao dos membros do Conselho Directivo é feita por listas e por corpos.
Para efeitos de eleicdo do Conselho Directivo, os docentes assumem-se como
um unico corpo constituido por assistentes e professores adjuntos e

coordenadores.

4. Os representantes dos docentes e dos estudantes no Conselho Geral do I.P.S.,
em numero de dois por cada um dos corpos, sao eleitos directamente por

corpos e por listas, com aplicagdo do método de Hondt.

4.1. Para efeitos da eleicao dos representantes da E.S.E. no Conselho Geral
do I.P.S., cada corpo (docentes e estudantes) constitui um colégio eleitoral
distinto.

5. As elei¢cdes para a Assembleia de Representantes e para o Conselho Directivo

deverao ocorrer em Novembro ou Dezembro.

6. O anuncio da data de qualquer eleicao sera publicitado com uma antecedéncia
minima de trinta dias seguidos, devendo simultaneamente serem divulgadas as
datas de apresentacdo, de reclamacdes e de divulgacdo publica de
candidaturas, nunca podendo esta prolongar-se para além da antevéspera do
acto eleitoral.

6.1. O Conselho Directivo publicara, até cinco dias Uteis apds a marcacao da
data de quaisquer eleicdes, os cadernos eleitorais de cada corpo a utilizar

nessa eleicao.

6.2. Sera aberto um prazo de reclamagdes de, pelo menos, trés dias uteis.

6.3. O calendério estabelecido ndo podera decorrer em periodos de férias
ou de interrupgéo de aulas.

7. A Mesa da Assembleia de Representantes devera fixar um calendario eleitoral
contemplando o seguinte:

— Publicagédo dos cadernos eleitorais;
— Reclamacgdes e correcgdes dos cadernos eleitorais;

— Aceitacdo de candidaturas;
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— Afixacao das candidaturas;

— Reclamacdes;

— Afixagao definitiva das candidaturas;

— Apresentacdo publica das candidaturas;
— Realizacao das eleicoes;

— Afixagao dos resultados das eleigoes.

A Mesa Eleitoral sera constituida por um Presidente e ainda por um elemento
de cada corpo representado no respectivo érgao, preferencialmente de entre
os elementos do respectivo caderno eleitoral que garantam uma posicao de

imparcialidade no desenvolvimento do processo eleitoral.

Os membros a que se refere 0 nUmero anterior serdo nomeados pela Mesa da

Assembleia de Representantes.

A Mesa Eleitoral iniciara funcdes no dia seguinte a entrega de candidaturas.

. Compete a Mesa Eleitoral:

— Verificar e deliberar sobre a legalidade das candidaturas;

— Zelar pela verificagao dos principios da liberdade de divulgagédo e da
igualdade de oportunidades e tratamento das candidaturas;

— Presidir ao acto eleitoral;

— Constituir a Mesa de voto, nos dias em que se realizam as elei¢coes e
proceder ao apuramento dos resultados eleitorais e redigir a respectiva

acta que sera afixada pelo Conselho Directivo.

Cada lista candidata ao Conselho Geral do |.P.S. devera ser subscrita por um

nimero minimo de eleitores:

— Para os docentes, por 7 docentes

— Para os estudantes, por 40 estudantes

As listas de candidatos a Assembleia de Representantes devem integrar
candidatos efectivos e suplentes em numero nao inferior a um tergo dos

efectivos.
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13.1. Os(as) candidatos(as) devem ser identificados(as) com o nome e a
categoria profissional ou, no caso dos(as) alunos(as), com o Curso e ano em

que estdo matriculados.

O colégio eleitoral dos docentes para o Conselho Geral do |.P.S. é constituido
por todos os docentes que prestam servico na E.S.E., no momento em que
decorre o acto eleitoral. O colégio eleitoral dos(as) estudantes é constituido por
todos(as) os(as) estudantes inscritos(as) regularmente na E.S.E., no momento

em que decorre o acto eleitoral.

A Assembleia de Representantes, para efeitos de eleicdo do Conselho
Directivo, organiza-se em colégio eleitoral, procedendo a cooptacao do niumero
de docentes, estudantes e funcionarios necessario para atingir o namero
maximo possivel de membros sem prejuizo do equilibrio entre corpos previsto
no n® 1 do artigo 142 dos Estatutos da E.S.E. de Setubal e no n® 2 do artigo 36°
dos Estatutos do I.P.S.

15.1. A eleicdo dos membros do Conselho Directivo é feita por listas e por
corpos. Para efeitos de eleicdo do Conselho Directivo, os docentes assumem-
se como um unico corpo, constituido por assistentes e professores adjuntos e

coordenadores.

15.2. Nas listas candidatas ao Conselho Directivo, as candidaturas devem ser
acompanhadas das suas bases programaticas e, no caso dos docentes, do
seu curriculo, conforme o disposto no ponto 5 do artigo 20° dos Estatutos da
E.S.E. de Setubal.

As candidaturas deverdo ser entregues em envelope fechado e contra recibo
ao (a)Presidente da Mesa Eleitoral, ou a outro elemento da Mesa por si
designado(a).

16.1. A cada lista concorrente € atribuida uma letra, por ordem alfabética,
correspondente a ordem de entrada.

16.2. Cada candidatura devera indicar um(a) delegado(a) que a representara
em todo o processo eleitoral, designadamente perante a Mesa.
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As eleicbes decorrerdo no atrio da E.S.E., entre as 10 e as 18 horas.

A Mesa Eleitoral, com a presenca dos(as) delegados(as) das respectivas listas
candidatas, analisara a formalidade dos processos de candidatura, registara
em acta as anomalias detectadas e pronunciar-se-a pela aceitacao ou nao das
candidaturas. No caso de nao aceitacao, indicara as razoées que determinam

essa decisao.

A Mesa Eleitoral comunicara, de imediato, a(s) candidatura(s) a(s)
irregularidade(s) detectada(s), podendo esta(s) ser corrigida(s) no prazo
previsto para as reclamacoes.

Da decisdao da Mesa Eleitoral cabe recurso para a Mesa da Assembleia de
Representantes.

. Qualquer esclarecimento, irregularidade ou reclamacao deve ser solicitada ou

comunicada a Mesa Eleitoral.

A Mesa Eleitoral promovera a afixagcdo de todas as suas deliberacbes em
painel organizado para o efeito.

Os boletins de voto serdo elaborados pela Mesa Eleitoral, em papel de cor
diferente para cada um dos corpos. Os boletins devem estar prontos dois dias
Uteis apos a afixacao definitiva das candidaturas, de modo a permitir o

exercicio do voto antecipado.

Caso nao se apresentem candidaturas para o Conselho Geral do I.P.S., o
Conselho Directivo procedera a designacéo de dois(uas) docentes e dois(uas)
estudantes para integrarem esse Conselho Geral, depois de ouvida a Mesa da
Assembleia de Representantes. Tal procedimento ndo dispensa o prévio
consentimento dos(as) visados(as).

E permitido o voto antecipado, em situagcdes em que o(a) eleitor(a) se encontre
ausente em servico da ESE ou em Estagio, para o caso dos(as) alunos(as) o
qual serd exercido através do boletim de voto dobrado em quatro, colocado
dentro de um envelope fechado e este dentro doutro, devidamente identificado
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com o nome do(a) eleitor(a) e o corpo a que pertence, e entregue
pessoalmente a Mesa Eleitoral ou ao Secretariado, até a abertura das urnas.

A Mesa Eleitoral descarregara nos cadernos eleitorais os nomes dos(as)
eleitores(as) que votaram antecipadamente e introduzira nas urnas o0s

envelopes nao identificados.

Terminado o acto eleitoral, a Mesa Eleitoral reine com a presenca dos(as)
delegados(as) das candidaturas para proceder a contagem dos votos, finda a
qual devera divulgar o resultado por Edital, onde constem os(as)
candidatos(as) eleitos(as).

Do acto eleitoral sera elaborada uma acta em que conste a identificagdo dos
membros eleitos, a remeter ao(a) Presidente da Mesa da Assembleia de
Representantes.

O Conselho Directivo enviara os resultados das elei¢des para homologagéao ao
Presidente do Instituto Politécnico de Setubal.

Em tudo o que este Regulamento for omisso ou em caso de interpretacdes
pouco claras, a decisédo cabe a Mesa da Assembleia de Representantes.

Artigo 102
(Omissoes e alteracoes ao Regulamento)
Tudo o que seja omisso ou suscite duvidas na interpretagdo e na aplicagéo do
presente Regulamento e das disposi¢des contidas nos Estatutos da E.S.E. e
do I.P.S. sera decidido pela prépria A.R. As decisdes assumidas constituirdo
normas para o futuro, implicando, por isso, alteracdes a este Regulamento.

O Regulamento e as respectivas alteracées carecem de aprovac¢ao da maioria
dos membros efectivos da A.R.

Artigo 112
(Disposicoes finais)
A A.R. podera solicitar aos restantes érgaos de gestdo da E.S.E., os elementos
e informagdes que considerar necessdarios para a adequada realizacdo das

suas competéncias.



2. A Assembleia podera constituir comissdes eventuais destinadas a preparacao
de deliberacdes sobre determinados assuntos especificos, que podem assumir
a forma de secgdo de um corpo Unico ou integrar membros de diferentes
corpos que pela sua especificidade possam dar contribuicbes para o assunto

em questao.

3. As comissoes referidas no nimero anterior definirdo as suas proprias formas

de funcionamento.

— Este Regulamento foi aprovado em Julho de 1996
— A primeira alteracdo ao Regulamento foi aprovada por unanimidade na
reunido de 18 de Janeiro de 2001



